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Số :  342 /QĐ-ĐHM-TC
                               Hà Nội, ngày 05  tháng 7  năm 2011
QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập Ban Pháp chế

VIỆN TRƯỞNG VIỆN ĐẠI HỌC MỞ HÀ NỘI


Căn cứ Quyết định số 535-TTg ngày 03 tháng 11 năm 1993 của Thủ tướng Chính phủ về việc thành lập Viện Đại học Mở Hà Nội;


Căn cứ Quyết định 675/GD-ĐT ngày16/02/1996 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Quy chế về tổ chức bộ máy và hoạt động của Viện Đại học Mở Hà Nội;



Căn cứ Điều lệ trường Đại học ban hành theo Quyết định số 58/2010/QĐ-TTg ngày 22/9/2010 của Thủ tướng Chính phủ;


Xét đề nghị của ông Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính,

QUYẾT ĐỊNH:


Điều 1. Thành lập Ban Pháp chế thuộc Viện Đại học Mở Hà Nội gồm các thành viên sau :


1. Ông Nguyễn Xuân Quế 
Trưởng phòng Tổ chức – HC
Trưởng ban


2. Bà Nguyễn Thị Nhung
 PCN phụ trách Khoa Luật
Uỷ viên


3. Ông Trần Hữu Tráng
Phó CN Khoa Luật
Uỷ viên


4. Bà Ly Lan
PTP NCKH và Hợp tác Quốc tế
Uỷ viên


5. Ông Nguyễn Văn Quang
PCN phụ trách K. T.Anh &CNNĐĐ
Uỷ viên


Điều 2. Ban Pháp chế hoạt động theo quy định ban hành kèm theo quyết định này nhằm đảm bảo mọi hoạt động của Viện đúng quy định của pháp luật. Kinh phí hoạt động của Ban Pháp chế lấy từ nguồn chi thường xuyên của Viện.


Điều 3. Các ông (bà) Trưởng các đơn vị : Tổ chức – Hành chính, Kế hoạch – Tài chính, NCKH&HTQT; các đơn vị liên quan  và các thành viên có tên ở điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.

VIỆN TRƯỞNG

Nơi nhận :







    (Đã ký)
- Như điều 3;

- Lưu VT.

Lê Văn Thanh
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QUY ĐỊNH
TỔ CHỨC VÀ HOẠT ĐỘNG CỦA BAN PHÁP CHẾ

Ban hành kèm theo Quyết định số: 342/ QĐ-ĐHM-TC ngày 05/7/2011
của Viện trưởng Viện Đại học Mở Hà Nội
Chương I

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG

Điều 1. Đối tượng và phạm vi điều chỉnh


Quy định này quy định về chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và tổ chức của Ban pháp chế thuộc Viện Đại học Mở Hà Nội.

Điều 2. Chức năng của Ban pháp chế

Ban pháp chế Viện Đại học Mở Hà Nội là bộ phận chuyên môn trực thuộc Viện trưởng Viện Đại học Mở Hà Nội có chức năng giúp Viện trưởng, Ban giám hiệu, Hội đồng trường và Ban cố vấn về những vấn đề pháp lý và những vấn đề khắc liên quan đến hoạt động của Viện; Tư vấn cho Trưởng các Khoa, Phòng, Trung tâm chuyên môn thuộc Viện thực hiện việc quản lý nhà nước bằng pháp luật trong lĩnh vực được giao; Tổ chức thực hiện công tác xây dựng văn bản, thẩm định, rà soát, hệ thống hoá văn bản, kiểm tra văn bản, kiểm tra việc thực hiện pháp luật và thực hiện những công tác khác được Viện trưởng giao.

Chương II

NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN CỦA BAN PHÁP CHẾ
1. 
Điều 3. Nhiệm vụ, quyền hạn của Ban pháp chế Viện Đại học Mở Hà Nội

2. Trong công tác xây dựng văn bản:

a) Chủ trì hoặc tham gia soạn thảo các quy định theo sự phân công của Viện trưởng;

b) Tham gia ý kiến về mặt pháp lý đối với dự thảo các văn bản do các đơn vị thuộc Viện Đại học Mở Hà Nội soạn thảo trước khi trình Viện trưởng.

2. Trong công tác rà soát văn bản pháp luật:

a) Chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan tổ chức rà soát, hệ thống hoá văn bản pháp luật liên quan đến lĩnh vực điều hành, quản lý của Viện;

b) Trình Viện trưởng phương án xử lý kết quả rà soát văn bản pháp luật.

3. Trong công tác kiểm tra văn bản pháp luật:

a) Chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan trong việc giúp Viện trưởng kiểm tra, xử lý văn bản pháp luật theo quy định của pháp luật;

b) Báo cáo kết quả kiểm tra văn bản pháp luật cho Viện trưởng.

4. Trong công tác tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật, kiểm tra việc thực hiện pháp luật:

a) Chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan tổ chức tuyên truyền, phổ biến, giáo dục pháp luật, nội quy, quy chế liên quan đến hoạt động của Viện Đại học Mở Hà Nội cho toàn thể cán bộ, giáo viên của Viện;

b) Phối hợp với các đơn vị liên quan kiểm tra việc thực hiện pháp luật tại tất cả các đơn vị trong Viện; Theo dõi, đôn đốc việc thực hiện pháp luật; Tổng kết thực tiễn thi hành pháp luật trong các đơn vị thuộc Viện; Kiến nghị các giải pháp tăng cường hiệu quả việc thực hiện pháp luật trong các đơn vị thuộc Viện;

c) Tham gia ý kiến về việc xử lý các vi phạm pháp luật trong Viện.

5. Trong công tác tư vấn luật:

Tư vấn các vấn đề pháp lý cho Viện trưởng, Ban giám hiệu, Hội đồng trường, Ban cố vấn, Trưởng các Khoa, Phòng, Trung tâm chuyên môn thuộc Viện.

6. Các nhiệm vụ khác:

Thực hiện các nhiệm vụ khác do Viện trưởng giao.

Chương III

CƠ CẤU TỔ CHỨC CỦA BAN PHÁP CHẾ

Điều 4. Cơ cấu, thành lập và giải thể Ban pháp chế 

Cơ cấu của Ban pháp chế Viện Đại học Mở Hà Nội gồm Trưởng ban và các uỷ viên. Ban pháp chế hoạt động theo nguyên tắc quyết định theo đa số. Việc thành lập, giải thể Ban pháp chế do Viện trưởng quyết định theo đề nghị của Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính.

Điều 5. Kinh phí hoạt động của Ban pháp chế

Kinh phí hoạt động của Ban pháp chế lấy từ nguồn kinh phí hoạt động thường xuyên của Viện.

Mức phụ cấp trách nhiệm cho mỗi thành viên là 300.000đồng/tháng/người.

Điều 6. Hiệu lực thi hành

Quy định này có hiệu lực kể từ ngày ký. Mọi văn bản trước đây trái với quy định này đều bị bãi bỏ.

Hà Nội, ngày 05 tháng 7 năm 2011

VIỆN TRƯỞNG
(Đã ký)

Lê Văn Thanh

