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QUY TRÌNH XÉT CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP HỆ CHÍNH QUY
Căn cứ văn bản hợp nhất số 17/VBHN-BGDĐT ngày 15 tháng 5 năm 2014 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc xác thực hợp nhất quyết định 43/2007/QĐ-BGDĐT, và thông tư 57/2012/TT-BGDĐT về việc sửa đổi bổ sung quy chế đào tạo ĐH và CĐ hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ;

Căn cứ quyết định số 345/ QĐ-ĐHM-ĐT ngày 20 tháng 08 năm 2013 của viện trưởng Viện Đại học Mở HN về việc ban hành Quy định đào tạo ĐH, CĐ hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ;

Viện Đại học Mở Hà Nội quy định quy trình xét công nhận tốt nghiệp hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ như sau:
	Bước
	Nội dung thực hiện
	Đơn vị thực hiện
	Đơn vị phối hợp

	1
	Thông qua danh sách sinh viên đủ điều kiện công nhận tốt nghiệp. 

	Hội đồng Xét tốt nghiệp cấp khoa (có biên bản họp)
	Phòng Quản lý Đào tạo

	2
	Thẩm định danh sách sinh viên được công nhận tốt nghiệp 
	Ban thư ký 
	Các Khoa chuyên ngành

	3


	Thông qua danh sách sinh viên được công nhận tốt nghiệp
	Hội đồng Xét tốt nghiệp cấp Viện (có biên bản họp)
	Ban thư ký

	4
	Quyết định công nhận sinh viên tốt nghiệp
	Viện trưởng
	Phòng Quản lý Đào tạo

	5


	Làm bằng, bảng điểm, bản sao bằng, bảng điểm cho sinh viên 
	Phòng Quản lý Đào tạo 


	Các Khoa chuyên ngành, phòng TC Hành chính

	6
	Tổ chức lễ trao bằng tốt nghiệp cho sinh viên
	Các Khoa chuyên ngành 
	Phòng Quản lý Đào tạo và các đơn vị có liên quan

	7
	Lưu trữ 
	Phòng Quản lý Đào tạo
	Các khoa và các đơn vị có liên quan


Đề nghị các đơn vị có liên quan thực hiện việc xét công nhận tốt nghiệp theo đúng quy chế và quy trình này. 
            








VIỆN TRƯỞNG
                 





    TS. Trương Tiến Tùng    

KHOA ……………      

                          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
HỘI ĐỒNG XÉT TỐT NGHIỆP  


              Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

BIÊN BẢN XÉT CÔNG NHẬN TỐT NGHIỆP ĐẠI HỌC 
Ngành: 

Hệ:         Chính quy
Khóa:           

Ngày        tháng       năm 2016 tại Viện Đại học Mở Hà Nội.

A. Thành phần Hội đồng xét tốt nghiệp:


1. Chủ tịch Hội đồng:  

2. Ủy viên thư ký: 

3. Ủy viên:
4. Ủy viên:
5. Ủy viên:
B. Hội đồng đã xem xét:

- Đơn đề nghị được xét tốt nghiệp của sinh viên
- Kết quả học tập; 

- Kết quả thi chuẩn đầu ra năng lực ngoại ngữ;

- Chứng chỉ Giáo dục quốc phòng;

- Kết quả thi môn Giáo dục thể chất;

- Kết quả rèn luyện toàn khóa học, 
của sinh viên ngành                                              khóa                                  
hệ đào tạo Chính quy, bậc đại học.
* Số sinh viên đủ điều kiện công nhận tốt nghiệp theo quy chế của Bộ Giáo dục và Đào tạo và quy định của Viện Đại học Mở Hà Nội: 
             sinh viên (có danh sách kèm theo)

C. Hội đồng kết luận: Số sinh viên được công nhận tốt nghiệp Đại học:         sinh viên

      Trong đó:

Xếp loại Giỏi: 

 
Xếp loại Khá: 

Xếp loại Trung bình khá: 

 
Xếp loại Trung bình: 

      ỦY VIÊN THƯ KÝ





CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG
Ghi chú: 
Các tài liệu Khoa nộp về phòng Quản lý Đào tạo:
1) Biên bản họp hội đồng cấp khoa;
2) Kết quả học tập toàn khóa của sinh viên được công nhận đợt 6/2016 (theo mẫu); 
3) Đơn đề nghị được xét tốt nghiệp (thay cho tờ khai tốt nghiệp);  

4) Bảng điểm chi tiết các học phần;

5) Chứng chỉ Giáo dục quốc phòng;

6) Kết quả học phần giáo dục thể chất;

7) Kết quả rèn luyện toàn khóa của sinh viên;
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

     Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

----------------------------------------
ĐƠN ĐỀ NGHỊ XÉT TỐT NGHIỆP
         Kính gửi:  Hội đồng Xét tốt nghiệp Viện Đại học Mở Hà Nội 

1. Họ và tên: …................…………………………………………………   
2. Ngày sinh: ……../ ….…/ ………    Nơi sinh: …………………  Dân tộc: ……..… Tôn giáo: ……........
3. Giới tính: (Nam) (Nữ)
      Mã sinh viên: ……………………….………….…

4. Tốt nghiệp THPT năm: ……… Số hiệu bằng THPT:………………… Nơi cấp bằng THPT:……
5. Nhập học: Lớp : ……………….  Khóa :…………………
Ngành học :…………………………………
6. Hiện là sinh viên lớp:………………  Khóa : ………………..
Ngành học :………………..……...
7. Hộ khẩu thường trú của gia đình:………………………………………………..…………………………….
……………………………………......……………………………………………………………………………...……… 
Điện thoại:  Cố định ……...………………………..…… Di động …................................................................… 
8. Chỗ ở hiện nay của gia đình / sinh viên :…………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………..……...……………… 
Điện thoại:  Cố định ……………………………………   Di động …..………………………....................… 
9. Họ tên , địa chỉ khi cần báo tin cho sinh viên:……………………………………………………………..
……………........................................................................................................................................................................... 
Điện thoại:  Cố định ……...………………………… Di động ….....................................................…….. 

Email: …………………………………………...................……..
Kính thưa Hội đồng, đến thời điểm này em đã có đủ các điều kiện để được xét công nhận tốt nghiệp đại học theo đúng quy chế của Bộ Giáo dục và Đào tạo và quy định của Viện Đại học Mở Hà Nội.

Em kính đề nghị Hội đồng xét, công nhận tốt nghiệp đại học và cấp bằng tốt nghiệp cho em trong thời gian sớm nhất có thể.

Em xin chân thành cảm ơn.






………………….., ngày ………..   tháng………. năm ……… 

 






 Sinh viên ký ghi rõ họ tên




ảnh
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