BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC MO HA NQI Pjc lap — Ty do — Hanh phic
S6: 59 /QP-PHM Ha Noi, ngay 33 thang 12 ndm 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh chirc ning, nhiém vu ciia Trung tim Phat trién dao tao
thujc Trwong Pai hoc Mé& Ha Nji

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO HA NQI

Cdn cir Quyét dinh s6 535-TTg ngay 03 thdang 11 ndm 1993 cia Thi tuéng Chinh
phil vé viéc thanh Idp Vién Dai hoc Mo Ha Ngi;
Cén cir Quyét dinh sé6 960/QP-TTg ngay 06 thdng 8 nam 2018 cua Thi tuong
Chinh phu vé viéc ban hanh danh sdch cdc don vi sw nghiép cong ldp truc thugc B
Gido duc va Pao tao (Truong Dai hoc Mo Ha Noi déi tén tir Vién Dai hoc Mo Ha Néi);
Cén cir Nghi quyét sé 6068/2020/NQ-DHM-HPT ngay 24 thdng 12 ndm 2020 —
cua Héi d&ng truong Truong Pai hoc Mo Ha Ngi vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc v{‘“
hoat dong cua Truong Dai hoc Mo Ha Néi; f: ﬂo"
Theo dé nghi cia Trudng phong Té chikc - Hanh chinh.
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QUYET PINH: .

Piéu 1. Ban hanh chirc nang, nhi¢ém vu cia Trung tdm Phat trién dao tao thudc
Truong Pai hoc Mé Ha Noi.

Tén viét tit: PTDT

Tén tiéng Anh: Center for Education Development.

Piéu 2. Trung tdm Phat trién Pao tao 1a don vi phuc vu va hd trg dio tao c6 chirc
ndng tb chirc thuc hién va phat trién quy mo tuyén sinh cho cac loai hinh, cic cap do
dao tao cua Trudng.

Piéu 3. Trung tdm Phat trién dao tao c6 cac nhiém vy sau day:

1. Phat trién quy mé tuyén sinh

a) DAu méi tuyén sinh hé Tir xa, vira 1am vira hoc (VLVH). Thyc hién nhiém vy
théng tin, tuyén truyén, quang ba bang cac hinh thic vé Truong PH Mé Ha Noi va cac
loai hinh dao tao tir xa, dao tao tryc tuyén, VLVH. Kiém soat ndi dung tuyén truyén
quang ba tuyén sinh trén cac phuong tién truyén thong (in 4n va dién tir) do céc tram
DPTTX, don vj lién két va cong tac vién thuc hién;

b) Xay dung ké hoach, tb churc tap huin nghiép vu, quan ly va phat trién doi ngii
cong tac vién (CTV) tu van tuyén sinh hé Tir xa. Ky Hop dong Tu vén tuyén sinh va
thuc hién thanh toan phi hé trg tuyén sinh hé Tur xa cho cac don vi va ca nhén;

¢) Khéo sat thi truong, khao sat nhu cau dao tao trén toan quéc. Ddu méi 1am viéc
vdi cac don vi vé cOng tac tuyén sinh, thanh 13p tram DTTX, thiét lap quan h¢ lién két
dao tao; %L



d) Thuc hién céac hoat dong dich vy hd trg sinh vién va cuu sinh vién theo nhu
cau thuce té;

e) Ddu méi td chirc hdi nghi, hdi thao, chuyén dé lién quan dén hop téc dao tao
va phat trién tuyén sinh.

2. Céing cb, duy tri va phat trién mang ludi Tram DTTX, Don vi lién két:

a) Hoan thién hd so thanh 1ap Tram DTTX, Pon vj lién két (PVLK);

b) Quéan ly va theo ddi hoat dong tuyén sinh cua Tram DTTX, DVLK;

¢) Pinh ky ra soét hoat dong cia Tram PTTX, PVLK, xdc dinh cac diéu kién
dam bao chét lrong, ddm bao cho hoat dong PTTX, hoat dong lién két dao tao;

d) Cép nhét v nim tinh hinh doi ngii can bo tai tram DTTX, don vi lién két tham
gia phdi hop trong cong tac chi dao va td chirc hoat dong tuyén sinh va dao tao.

3. Quan ly Co sé dir li¢u sinh vién

a) Cép nhat va quan ly dir liéu hd so sinh vién trén hé théng Quan ly tuyén sinh
hé Tir xa, Vira lam vira hoc.

b) Hoan thién dir li€éu sinh vién sau tuyén sinh bao gém: gén ma SV, tao ma hd
50, s& hoa hd so.

¢) Quan ly in 4n va cép phat thé sinh vién.

d) T4 chirc thuc hién thdm dinh bang géc hé khéng chinh quy. Luu trir va nhap
két qua thim dinh van bing gbc vao hé théng Quan ly tuyén sinh.

e) Théng ké va phan tich két qua tuyén sinh. Dy kién chi tiéu, dé xuit phuong 4n
tuyén truyén tuyén sinh hang nim. a ,_)

4. Quan ly ddi ngii can b cua don vi theo sy phin cép cua Trudng; td chirc danh , O/O,r
gia can bo thudc don vi va tham gia danh gia can b quan ly theo quy dinh.

5. Quan ly tai san dugc nha trudng giao su dung theo dung quy dinh phap lua
hién hanh va cac quy dinh khac cia Truong.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

Diéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky. Céc quy dinh trudc day trai
v&i Quyét dinh nay déu bj bai bé.

Piéu 5. Truong phong Té chirc - Hanh chinh, Giam déc Trung tdm Phét trién dao
tao, cac Trudng don vi, cac td chirc va ca nhan c6 lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. ,,{J/
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