BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO HA NOI Poc lip — Tu do — Hanh phic

sé: 899 /op-PHM Ha Ngi, ngay@3 thdng 12 nam 2021

QUYET PINH
V& viéc ban hanh chirc niing, nhi¢m vu ciia Trung tim Théng tin va Truyén théng
thudc Trueong Pai hoc Mé Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MG HA NOI

Céin cir Quyét dinh s6 535-TTg ngay 03 thdng 11 ndm 1993 cua Thu tuéng Chinh
phii vé viéc thanh Igp Vién Pai hoc Mé Ha Ngi;

Cdan cir Quyét dinh s6 960/QP-TTg ngay 06 thing 8 ndm 2018 ciua Thi tudng
Chinh phii vé viéc ban hanh danh sdch cdc dom vi su nghiép cong Idp trvc thugc B¢ Gido
duc va Pao tao (Truong Pai hoc Mo Ha Ngi doi tén tir Vién Dai hoc M6 Ha Ngi);

Can cir Nghi quyét sé 6068/2020/NQ-DHM-HDT ngdy 24 thang 12 ndm 2020 ciia
Hgi déng truong Truong Dai hoc Mo Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché t6 chikc va hoat
déng cua Truong Dai hoc Mo Ha N¢gi;

Theo dé nghi ciia Truéng Phong T6 chirc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh chirc nang, nhiém vu ctia Trung tim Théng tin va Truyén thén
thudc Truong Pai hoc M Ha Néi.

Tén viét tit: TTTT

Tén tiéng Anh: Information and Communication Center.

Piéu 2. Trung tim Théng tin va Truyén thong 1a don vi phuc vy va hd trg dao tao
thudc Trudng co chirc ning té chirc, quan 1y hoat dong truyén théng, quang ba thuong
hiéu cuia Truomg; Quén 1y va khai thac hiéu qua hé thdng thong tin, dit liéu, céng cy, san
pham trong linh vuc truyén thong.

Pidu 3. Trung tim Thong tin va Truyén théng c6 cac nhiém vy sau diy:

1. Quan ly hoat dong truyén thong, quang ba thuong hiéu

a) Phéi hop xdy dung chién lugc truyén thong va quan tri thuong hiéu Truong;
xay dung, huéng din va gidm sat thyc hién hé thdng van ban quy dinh vé cOng tac truyén
thong va quan tri thuong hi¢u Trudng;

b) Phdi hop quan trj ndi dung cic kénh truyén théng da phuong tién chinh thirc
ctia Trudng: trang thong tin dién tir, cong thong tin tuyén sinh, trang mang xa hdi, ban tin
hinh, ban tin tiéng v.v.;

¢) T4 chirc céc hoat dong truyén théng chién lugc thong qua céc san phdm truyén
thong va hé théng qua tang thuong hi¢u cua Truong;

d) Hb trg, giam sat cac don vi trong Truomg xay dung ké hoach va trién khai hi¢u
qua cac hoat déng truyén thong nhim dam bao sy thong nhét vé thong tin, chuyén nghiép
va nhét quan vé cach thirc thuc hién. ml



2. T chirc hoat d6ng quan hé bao chi

a) Piu mdi td chirc, xdy dyng quan hé cua Trudng voi cic co quan bao chi,
truyén théng;

b) PAu mi cung cAp théng tin cho cic co quan béo chi, truyén thong.

3. Quan tri thong tin, xir ly khing hoang truyén thong

a) Ddu méi phdi hop quén ly thong tin, hinh anh cia Trudng trén cdc phuong tién
théng tin dai ching;

b) T chirc thu thap, luu trit dit lidu truyén thong; phdi hop véi cac don vi déi tac
khai théc dir liéu, cac cong cu va san phdm truyén thong cua Trudng;

¢) Tham muu gitp lanh dao Trudng vé cong tac ngin ngira, xur ly khung hoang
truyén thong.

4. Cac nhiém vu khéc

a) Té chirc va quan 1y mang lui cong tac vién dé thu thap tin tirc, dua tin vé cac
hoat dong ciia Truong trén cac phuong tién thong tin dai ching va cac cong cy truyén
théng cua Truong;

b) Phéi hop quan ly ndi dung truyén théng, hinh thic t6 chirc cac sy kién va hoat
dong truyén thong ctia cac don vi bén ngoai Trudng phéi hop thuc hién hoic ¢6 lién quan
dén Trudng;

¢) Phéi hop 6 chirc cac khoa bdi dudng ki ning trong linh vuc truyén thong da
phuong tién cho can b, giang vién, sinh vién ctia Nha trudng va cac dbi twgng c6 nhu cau;

d) Quan ly ddi ngii cén b ctia don vi theo s phan cép ctia Trudng; TS chirc danh
gia can bo thudc don vi va tham gia danh gia can bé quan ly theo quy dinh;

e) Quan ly tai san dugc nha trudng giao sir dung theo ding quy dinh cia phap luét /
hién hanh va cic quy dinh khac cua Trudng; #

g) Thuc hién cac nhiém vy khac do Hiéu trudng giao.

Pidu 4. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day tréai véi
Quyét dinh nay déu bj bii bo.

Pidu 5. Trudng Phong Té chirc - Hanh chinh, Giam d6c Trung tdm Théng tin va
Truyén thong, cac Trudng don vi, cic td chirc va c4 nhén c6 lién quan chju trach nhi¢m
thi hanh Quyét dinh nay./. Ll

Noi nhin:
- Nhu Diéu 5;
- Luu: VT.




