
BOGIAo Due vA DAa TAO CONG HOA xA HOI CHU NGHiA vrer NAM
TRU(mG D4i HQC MO HA N(H DQcl~p - T1}'do - H~nh phuc

sf,: ~c2SIQD-DHM Ha N9i, ngay JA thang 0~ nam 2022

QUYETDINH
v~vi~cban hanh chrrc nang, nhiem vu cua Phong Quan tr] co sO'v~t chAt thuQc

Truong D~i hQcMO'Ha NQi

HI~U TRUONG TRUONG D~I HQC MO HA. NOI
Can ctr Quyit dinh s6 535-TTg ngay 03 thdng 11 ndm 1993 cua Thu tuirng Chfnh

phil vJ viec thanh ldp ne« Dc;zih9CMb Ha N9i;

Can cu Quyit dinn s6 960IQD-TTg ngay 06 thang 8 ndm 2018 cua Thu tuang
Chfnh phil vJ viec ban hanh danh sacn cac don vi su nghiep cong ldp true thuoc B9 Gido
due va Dao tao (Truong Dai hoc Mo Ha N9i a6i ten tic Vien Dai h9CMa Ha N9i);

Can ctrNghi quyit s6 60681202OINQ-DHM-HD T ngay 24 thang 12 nam 2020 c' \) co ,__..----..
H9i a6ng truong Truong Dc;zih9CMb Ha N9i vJ vi¢c ban hanh Quy chi t6 chuc va . ~RVONG
a9ng cLLaTruang DC;Zih9CMb Ha N9i;

Thea aJ nghi cLLaTrubng phong T6 chuc - Hanh chfnh.

QUYETDlNH:
Di~u 1. Ban hanh chuc nang, nhi~m-V\l cua Phong Quan tri ca sa v~t chat thuQC

TruOng Dc;tih9CMa Ha NQi.
Ten viSt t~t: CSVC
Ten tiSng Anh: Department of Facilities Administration

Di~u 2. Phong Quan tri Ca sa v~t chat la dan vi chuc nang thuQc TruOng Dc;tih9C
Ma Ha NQi, tham muu giup Hi~u truang th\Ic hi~n vi~c t6 chuc, quan ly v~ cac linh V\IC:
16 chuc qm'm ly tai san, ca sa v~t chat, trang_thiSt bi cua TruOng; la d~u m6i th\Ic hi~n
d~u tu, mua s~m, xay d\Ing ca ban, sua chua, cai tc;tO,thanh ly tM san, trang thiSt bi thea
dung cac quy dinh phap lu~t hi~n hanh va cac quy chS, quy dinh cua TruOng.

Di~u 3. Phong Quan tri ca sa v~t chat co cac nhi~m V\l sau:

1. Quan ly tai san, ca sa v~t chat, trang thiSt bi

a) Tham muu xay d\Ing trinh Hi~u truang ban hanh cac van ban, quy dinh, huang
dfrn d€ t6 chuc quan ly va khai thac ca sa v~t chat, tai san cong trong toan TruOng;

b) T6 chuc thl,Ichi~n cong tac quan ly tai san, cac trang thiSt bi cua TruOng; huang
dfrn cong tac quan ly tai san tc;ticac dan vi thuQc truOng duqc phan cap su dl;mg;
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c) T6 chirc cong tac quan tri cong sa thea cac quy dinh quan 1yva su dung tai san,
tieu chuan, dinh mire su dung may m6c thiet bi thea thea dung quy dinh;

d) Tri~n khai va ph5i hop voi cac dan vi lien quan thuc hien bao v~ an ninh, an
toan cong sa; phong chong chay, n6, thien tai, dam bao v~ sinh, bao v~ moi tnrong, canh
quan khuon vien tru sa lam viec.

2. T6 chirc dAunr, mua sam, xay dung co ban, sua chua, cai tao, thanh 1ytai san,
trang thiet bi

a) Ph5i hop voi don vi clnrc nang, xay dung k~ hoach mua s~m v~t tu, trang thiet
bi, xay dung, sua chua, thue co sa theo nhu cAucua Truong va cac don vi;

b) La dftu m5i thirc hien mua s~m thea yeu cftu cac f)~ an; thirc hien cac quy trinh
xay dung cO'ban cilng nhu sua chua, cai t~o, nang d.p h~ th5ng cO'sa v~t ch~t;

c) Duy tu, bao duang toan be>h~ th6ng hv.tftng cua TruOng; ph6i hyp vai cac don
vi t6 chuc vi~c sua chua, bao duang cac trang thi~t bi duQ'cphan c~p su d\lng;

d) Quan 1yvi~c sua chua, bao duang cac trang thi~t bi cua Nha truOng va cac trang
thi~t bi t~i cac don vi;

e) T6 chuc thu h6i, di~u chuy~n va thanh 1ynhung trang thi~t bi hu hong, khong
phil hQ'pho~c khong con kha nang su d\lng;

t) ThuOng trvc cac hQi d6ng, cac ban mua s~m trang thi~t bi, cac cong trinh xay
dvng; hQi d6ng thanh 1ytai san thuQc ph(;1mvi quan ly c;uaNha trucmg;

g) Ph5i hqp vai cac dan vi xay dvng cac k~ hO(;1chng~ h(;lll,trung h~n va dai h(;1n
cho vi~c dAu tu va trang bi phuong ti~n ky thu~t ph\lc V\l cho cong tac dao t(;10,nghien
cUu khoa h9Cva cong ngh~;

3. Thvc hi~n cac nhi~m V\l khac do Hi~u truang giao

Di~u 4. Quy~t dinh nay co hi~u 1vck~ tu ngay kY. Cac quy dinh truac day trai vai
Quy~t dinh nay d~u bi ba:i boo

Di~u 5. Truang phong T6 chuc - Hanh chinh, Truang phong Quan tri cO'sa v~t ch~t,
cac truang don vi, cac t6 chuc va ca nhan c6 lien quan chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t
dinh nay.!. yJ
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Noi nh~n:
- NhuDi~u 5;
-LUll: VT.
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