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Vé viéc tuyén dung Vi tri viéc ]am Quan ly Dy 4n Pau tw Xay dung

Truong Pai hoc Mo Ha Ngi thong bao tuyén dung Vi tri viéc lam Quan ly Dy an
Pau tu X4y dung vdi cac thong tin nhu sau:

1. Vi tri cdng tac, so lwong, mirc lrong va thoi gian lam viée

- Vi tri cOng tac, sO lugng:

Vi tri viéc 1am Quan ly Du 4n Pau tu Xay dung: 01 ngudi.

- Muc luong: Theo quy dinh va theo thoa thuan.

- Thoi gian 1am viéc: Theo ké hoach cua du an.

2. Mo ta cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi
TT Nhiém vu, . danh gia
mang cong Cong viéc cy thé hoan thanh
viéc cong viéc
- Phéi hop thuc hién cac cong tac lién quan dén nhimg | K& hoach va
van dé phap ly, thi tuc hanh chinh, xin dugc cz‘ip cac | cac van ban
gidy phép xdy dung theo quy dinh cia Nha nuéc dé | theo quy dinh
) ., | khong vi pham xay dung tréi phép. day da, to
Cong tac \ 5 ko @ o 5 £ . .2
1 {hip 1y B | Tpuor{lg Xuyén ca}) nhat cac thon% tm_ llen fluar} (Ten chu.c ’ trfn
in " | Luét Xay dung, Luat quy hoach, Luat Kién triic dé 1am | khai ding tién
' viéc theo ding quy dinh ctia nha nuéc va dam bao | d9;
quyén loi cua td chirc.
- Gap gd cac ddi tac co nhu cau lién quan dén Du an
cua Truong. '
- Phdi hop véi don vi tu van trong cong tac 14p du toan,
Cong tho kiém soat cac dau muc céng viéc trong~hc“) so du toan,
, , . | ddm bao bam sat cac yéu cau, hudng dan cla cac quy
2 |quan ly chi| .. P R P e A
. dinh ’phap luat v€ quan ly c!u ph} dau tu xay dung. 7
- Phoi hgp véi don vi tu van tham tra thuc hién tham
tra cac ho so du toan do don vi tu van lap.
3 | Quanlyva td | - Lén ké hoach ngén han, ké hoach dai han cho cac
chirc  thuc | cong truong hodc cong trinh kién truc, két cau ha tang
dang phu trach.




hién ké
hoach

- Lén ké hoach xir ly nhitng tén dong, sai sét cia cac
cong trinh, Du an.

- Chju trach nhiém vé ké hoach va hiéu qua ctia Dy 4n
thi cong trudc Can b quan ly truc tiép va Trudng Ban
quan ly.

T6 chire thyuc
hién cac cong
viéc tai Dy
an.

- Chuén bi céac yéu td can thiét cho viéc thi cong cong
trinh nhu: van phong, kho bai, h¢ thdng dién nudc, chat
lugng va sb lugng vat tu, ...

- Theo d5i, danh gia tién do thi cong du an theo timg
mdc thoi gian da dugc duyét.

- B4o c4o nhing sai pham, cham tré trong qua trinh thi
cong va yéu ciu nha thau dua ra bién phap khéc phuc
nhim dam bao tién do dy an.

- Kiém tra va phdi hop giam sat cac vin dé vé an toan
va vé sinh lao dong nhu: trang thiét bi bao ho lao dong,
bao vé mdi trudng, phong chdng chay n,...

- Phdi hop voi cac don vi tu vin dé xac dinh céc
phuong phap va cach thuc tién hanh thi cong.

- Kiém tra, phdi hop voi nha thau tu van giam sat giam
sat qua trinh thi cong cac cong trinh kién truc dé dam
bao kip tién do da dé ra theo cac méc thoi gian di dugc
phé duyét.

- Déng gop y kién, tham vén véi Ban Quan ly dé dua
ra cac ké hoach, phuong an té chirc thi cong hiéu qua.
- Tryc tiép giai quyét nhitng truong hop phat sinh bat
chot, cac nhan td lam can trd, ngén can tién d6 va két
qua cua Dy an.

- Kiém tra, dy tinh, hé théng lai nhitng chi phi cén thiét
phai bo ra dé thi cong cac cong trinh cia Dy an.

- Trién khai céc bién phap an toan lao ddéng cho dbi
ngu truc tiép lam viéc tai Du an.

- Hé théng cac théng tin quan trong va cin thiét trong
hop déng xay dung.

- Phéi hop thuc hién cac cudc d4u thau dé lya chon nha
du tu, hodc tham gia luya chon nha thau.

- Dé phong céc rui ro co thé xay ra trong qua trinh thuc
hién du an.

- Kiém tra chét lugng cia cac cong trinh, két ciu ha
tAng vira méi thi cong.

Ché d6 bao
cao

Bao cdo cap quan ly truc tiép vé hoat dong theo quy
dinh hién hanh.




3. Cac yéu ciu vé trinh d9 va niing lyc

- Céac yéu cau

Nhém yéu cau

Yéu ciu cy thé

1- Trinh do dao

Trinh d¢: Ky su trd 1én

tao. Chuyén nganh: xdy dung dan dung; tric dac; kién truc; kinh té xay
dung
2- B6i dudng, |« Ly luan chinh tri: Phit hgp theo quy dinh hién hanh;
chimg chi. |« Quan ly hanh chinh nha nudc: Phu hgp theo quy dinh hién hanh;

Chuing chi bdi dudng nghiép vu:

+ Chung chi Chi huy trudng cong trinh (lgi thé).

+ Chimg chi bbi dudng nghiép vu dau thau (lgi thé).

+ Ching chi bdi dudng nghiép vu quan ly du an (lgi thé).

+ Chung chi Giam sat xay dung (lgi thé).

Ngoai ngir: Phi hgp vai yéu cau ciia VTVL

Tin hoc (phit hop vdi yéu cau ciia VTVL): Thanh thao tin hoc vin
phong va cac phan mém lién quan: VMS, Office, Autocad, MS.
Project; PowerPoint.

Kién thirc khac: (pht hgp véi yéu ciu ciia VTVL )

3- Kinh nghiém
(thanh tich
cong tac).

C4 it nhit 05 nam thoi gian cong tac thuc té vé& quan ly du an déu
tu xdy dung;
Céc kinh nghiém khac phu hop theo yéu ciu.

4- Pham chéat
ca nhan.

Nghiém tiic chap hanh chii truong, chinh sach ciua DPang, phap luat
cua Nha nudc, quy dinh cua co quan;

Tinh than trach nhiém cao vé&i cong viéc véi tap thé, phbi hop cong
tac tt, nhiét tAm voi nhiém vu dugc giao.

Cong bang, minh bach, biét ling nghe va chia sé, biét truyén cam
himg lao dong va sang tao cho ddng nghiép.

Kién nhan, ky luat, nhanh nhen, khong ngai duong dau véi thir
thach, khé khan.

Giao tiép tot va linh hoat trong xir 1y tinh hudng.

Say mé, ham hoc hdi, sang tao.

Chiu dugc ap lyc cao, kha nang lam vi¢c ddc 1ap va theo nhém;
Diém tinh, cin than:

Kha néng sang tao, tu duy doc lap;

Kha nang doan két ndi bo;

Chép nhan va cham, dau tranh trong cong viéc.

Tu duy cong viéc khoa hoc, quyét doan, kién tri, co tinh than trach
nhiém cao.

Pham chét khac (phit hop véi yéu cdu ciia VTVL).
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Nhém yéu ciu

A A 3
Yéu cau cu the

5- Cac y€u ciu
khéc.

C6 kha ning, dé& xuét nhimg chu truong, gidi phap giai quyét cac
vAn dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong va
lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia Ban Quan ly Pau tu - Xay
dung;

Hiéu biét v& linh vyuc cong tac Quan ly dy an dau tu xay dyng va
dinh hudng phat trién.

Ung vién la nam giéi, do tudi tr 35 — 50 tudi.

- Cac yéu cau

Nhém nidng
lwe

Tén ning luc

1- Nhém néng
luc chung.

Nim vitng, am hiéu Luat, thong tu, nghi dinh, gia ca thi truong, cac
tiéu chuan ky thuét, cac loai vat tu, thi€t bi trong kién truc, xay dung.

N&m virng céc kién thirc lién quan dén linh vuc quan ly du an nganh
xay dung, hé thong 1ap Du toan cong trinh, hé thong thué, thi truong
bat dong san, nghién ctru van hanh ban giao cong trinh.

Hiéu dugc y nghia ciia cac ban Bao cao phuc tap.

Pao dirc va ban linh

To chuc thuc hién cong viéce

Soan thao va ban hanh van ban

Giao tiép ing xur

Quan hé phéi hop

Sir dung cong nghé thdong tin

St dung ngoai ngir

2- Nhém néng
luc chuyén
mon.

Chuyén mén sau;

Giam nghi, gidm lam, giam chiu trach nhiém;

Chiu hoc hdi;

Cac k¥ nang khac phu hop voi VI'VL dang dam nhén.

3- Nhom néng
luc quan ly.

Tu duy chién lugc:

Quan ly su thay ddi:

Ra quyét dinh:

Quan ly ngudn lyuc:

Phat trién nhéan vién:

4- Nhom ky
nang céan co.

K§ ning lap ké hoach, té chirc, quan ly va diéu hanh cong viéc.

K¥ ning giao tiép, dam phan, thuyét phuc, thuong lugng, truyén tai
thong tin rd rang.

K§ nang giai quyét van dé va xung dot.

Ky nang quan ly rui ro - tdi wu chi phi.

Kha nang gay anh hudng tich cuc.
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4. HOo so duw tuyén

- Pon xin du tuyén (theo mau);

- Ban khai ly lich c6 x4c nhén ctia chinh quyén dia phuong noi cu tri, ¢6 dén anh
4x6 (xac nhan trong 6 thang gan nhat);

- Ban sao cong chimng cac van bang, chung chi;

- Ban sao cong chung gidy khai sinh, can cudc cong dan, so ho khau;

- Gidy kham strc khoé cua co quan y té c6 tham quyén (kham trong 6 thang gan
nhat).

Hé so ndp tai Phong Té chirc - Hanh chinh, Phong B2.7, Truong Pai hoc Mo Ha
No6i, Nha B101 Pho Nguyén Hién, Phuong Bach Khoa, Quan Hai Ba Trung, Ha Noi tu
ngay 11/10/2023 dén hét ngay 11/11/2023, trong gid hanh chinh (Lién hé d/c Nguyén
Thi Huong An, s6 dién thoai 0945.711.230).

Tran trong! e
Noi nhan: ’)1L

- Nhu trén;
- Luu: VT.




